
新專題學生申請SOP

學生專區-實務專題申請單(組長先申請即可) 
待老師確認過後系統會發一組密碼至組員信箱

請同學於系統開放申請時間內提出申請!!!



拉下式選單

拉下式選專題類別(軟/硬體)

填寫專題題目，若尚未決定可以暫時填:未定>日後可向指導教授提出更改

增加組員資料請
按下方⊞符號

請同學填寫常用信箱，專題系統通知一律以信件通知，若因資料錯誤
而收不到通知訊息，由同學自行負責。

學號英文部分一律大寫

非重修者請勿點選!!否則成績將以0分計算



計畫說明、工作分配、預計成效
【組長、組員皆可日後更改】

提出申請後請同學提醒老師進系統審核申請單
審核成功後才算註冊成功哦!!!



組長權限

請同學隨時關注審核紀錄提醒老師
需要指導老師審核通過才算註冊成功!!

組員權限



請同學在規定時間內上傳專題資料：

1.專題授權是否公開(特指授權至歷屆
專題：師生同意是否公開報告書)
2.專題報告(依照系上格式撰寫)

3.授權書(每組都要上傳)

4.海報(請依照系上規定)

5.其他(專題相關資料)



專題成果上傳格式，請同學務必遵守
以上檔案在專題網站-檔案下載



FQA
• 申請過後登入資料消失?(申請前請確認老師有無招收意願)
-教授拒絕同學本次申請>同學重新填寫申請單選擇其他教授。

• 組員拆組併組流程?
-拆組與專題老師討論過後組員/組長皆可申請

組員拆組>老師線上授權>組員資料刪除重新申請
組長拆組>老師線上授權>組長權轉移至組員>資料刪除重新申請

-併組與專題老師討論過後只有組長才可申請
1.限定系統無該併組組員資料才可申請
2.假設:A組小王，小明，小明想進入B組，小明需先申請拆組成功

後可由B組組長提出併組後才可加入小明。



FQA
• 申請更換指導老師?(申請中不可併/拆組也不可更改資料)
- 與專題老師討論過後組員/組長皆可申請
組長申請>A老師授權與B老師授權>小組資料轉移
至B老師。若有AB老師有任一位拒絕，該次申請作廢(此為整組更換)
組員申請>拆組>恢復自由之身(無指導老師)>重新申請(註冊新老師)

• 某教師招收現況未額滿為甚麼無法申請?
每位教師可收專題生名額為日四技2-10名，日四技加日二技至多
12-15人為原則 ANS:老師二技未額滿

後續將隨時更新版本，請同學隨時注意專題網公告
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